CHUNKS

ALGEMEEN EN ZAKELIJK

SPAANS




“Chunks” Algemeen en Zakelijk

Dit is een gids voor cursisten die algemene en zakelijke contacten hebben
met buitenlandse relaties.

Met de Chunks, korte zinnetjes of losse woorden, leert u o.a.:
correct begroeten, klanten ontvangen in uw bedrijff, zichzelf en uw
collega’s presenteren, contactformules, bedanken, afspraken maken,
telefoonuitdrukkingen, zich oriénteren in een bedrijf en daarbuiten,
vergaderen en afscheid nemen.

In de gids zijn oefeningen opgenomen voor thuis en tijdens de taaltraining.
Met de bijbehorende CD leert u de uitspraak en de intonatie.

De Chunk gidsen zijn onderdeel van het lesmateriaal bij taaltrainingen aan
beginners tot half-gevorderden, niveau AQ tot B1 volgens het Europees

Referentie Kader.

Er zijn ook gidsen voor de talen: Frans, Duits, Engels, Haliaans en Nederlands
voor Frans- en Engelstaligen.

Veel Succes!

Hanneke Nieman Commerce Talen



Inhoudsopgave Nederlands

Begroetingen
Ontvangst
Afscheid nemen
Zichzelf en een ander voorstellen
Persoonsgegevens
Algemeen gesprek
Bedanken
Telefoneren
Afspraken maken

. Vergadering

. Mening geven

. Tijdens een gesprek...

. Zich oriénteren

. Spijt uitdrukken/Excuses maken

. Gevoelens uiten

. Vragen en verzoeken

. Complimenten

. Inlichtingen inwinnen

. Bestelling / Levering

. In het restaurant/café

21. Kopen/n de winkel

22. Wensen

23. Uitroepen
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fAanvullende informatie
Defeningen

indice Espafiol

Saludos

Recibimiento

Despedirse

Presentar y presentarse
Datos personales
Conversacion general

Dar las gracias

Telefonear
Hacer/concertar citas
Reunidn

Opinar/Dar la opinidn
Durante une conversacion
Orientarse
Disculparse/Pedir disculpas
Expresar sentimientos/des- en aprobar
Peticiones y ruegos
Cumplidos

Pedir informacion

Hacer pedidos/Entregar
En el restaurante/El bar
Comprar algo/En la tienda
Deseos

Exclamaciones

Informacion complementaria
Ejercicios



Nederlands

Begroetingen (1)
Goedendag/Goedemorgen
Goedemiddag/Goedenavond
Goedenacht

Ontvangst (2)

Welkom bij ATEX

Komt u binnen

Hoe gaat het met u?

Goed, dank u en met u?

Het gaat redelijk goed

Heeft u een goede reis gehad?
Ja, dank u wel

Heeft u ons bedrijf gemakkelijk gevonden?
Ja. Het was gemakkelijk
Geen probleem

Kan ik uw jas aannemen?
Graag, dank u

Neemt u plaats

Dank u

Wilt u iets drinken?

Koffie, thee of iets fris?
Thee, dank u

Mag ik?

Gaat uw gang!

Gaat u met me mee?

Espaiiol

Saludos

Buenos dias

Buenas tardes

Buenas noches

Racibimiento

Bienvenido a ATEX

Pase/Adelante

i Comoesta ?

Bien, gracias y usted ; como esta ?
Bastante bien

¢ Ha tenido un buen viaje ?

S, gracias

£, Ha encontrado nuestra empresa con facilidad ?
Si. Fue fagil

Sin problemas

¢, Me permite su abrigo ?

Con mucho gusto, gracias

Siéntese / Tome asiento

Gracias

4, Quiere beber algo/Le apetece beber algo ?
¢, Cafété o un refresco ?

Un té, por favor

& Me permite/Puedo ?

i No faltaba mas, adelante !

¢, Me acompana ?



Aanvullende Informatie Informacion complementaria

Enkele Kleuren — Algunos colores

I:I Blanco . Azul . Rajo . Verde I:l Amarillo I:l Naranja
.Turquesa . Pirpura . Marron . Gris . Negro

Cljfers en getallen - Cifras y nimeros

0 cero 12 doce 24 veinticuatro 36 treinta y seis
1 uno 13 trece 25  veinticinco 37 treinta y siete
2 dos 14 catorce 26 veintiséis 38 treinta y ocho
3 fres 15 quince 27 veintisiete 39 treinta y nueve
4 cuatro 16 dieciséis 28 veintiocho 40 cuarenta

3 cinco 17 diecisiete 29 veintinueve 30 cincuenta

6 seis 18 dieciocho 30 freinta 60 sesenta

7 siete 19 diecinueve 31 freinta y uno 70 setenta

8 ocho 20 veinte 32 freinta y dos 80 ochenta

9 nueve 21 veintiuno 33 freinta y tres 90 noventa

10 diez 22 veintidos 34 freinta y cuatro 100 cien/ciento
11 once 23 veinfitres 35 freinta y cinco

a) el doble het dubbele h) un centenar een hondertal

b) la tercera parte een derde i) un par &en paar

c) la totalidad het geheel j) la mitacd de helft

d) media docena een half dozijn k) la mayoria de meerderheid

e el triple het drievoudige ) el maximo het maximum

f) una cuarta parte een kwart m)25, 50 por ciento 25, 50 %, etc.



